
وصـف خـدمــة
Description of service

طلب إنهاء الخدمة

وبعد اعتماد طلب إنهاء الخدمة والتأكد من تسليم عهدته ينتقل للمرحلة الثانية

إدخال تاريخ انتهاء الخدمةطلب إنهاء الخدمةالخدمات الذاتيةالصفحة الشخصية

اعتماد من عمادة 
الموارد البشرية

قبول الطلب من
صاحب الصلاحية

سبب نهاية الخدمةحفظ الطلب

طلب إخلاء طرف لإنهاء الخدمة

إرفاق المسوغاتطلب إنهاء الخدمة
المطلوبة لتنفيذ الخدمة

قبول الطلب
من صاحب الصلاحية

الموافقة من عمادة
 الموارد البشرية

إرساله إلكترونياً إلى
الإدارة المالية للصرف

صدور مسير مكافأة
نهاية الخدمة

اعتماد عميد
الموارد البشرية

موافقة قسم الرواتب

إخلاء طرف المستفيد إلكترونياً من الجهات التالية :
عمـــادة البحــث العـلمي، عمادة شـؤون المكتبـات، إدارة الأمـن الجـــامعـي

إدارة الإسكان، إدارة النقل، الموارد البشرية ( السجلات )

المزيد من المعلومات
acshr@qu.edu.sa   |   0163020841   |   قسم الاستحقاقات

وحــــــدة الإعــــــــلام والاتـصــــــــال


